Перелік документації 
шкільного методичного об’єднання
1. Наказ про організацію методичної роботи в школі та призначення керівника МО.
2. План роботи ШМО на навчальний рік.
3. План-сітка роботи ШМО на  семестр.
4. Банк даних про вчителів: кількісний і якісний склад ШМО (вік, освіта, спеціальність за дипломом, посада, педагогічний стаж роботи, рік атестації, встановлена кваліфікаційна категорія, педагогічне звання , дата проходження останньої курсової підготовки, нагороди, домашня адреса, телефон, методична проблема, над якою працює вчитель, фахова проблема).
5. Графік проведення методичних заходів у ШМО на рік.
6. Перспективний план атестації вчителів.
7. Графік проведення атестації на навчальний рік.
8. Перспективний план курсової підготовки вчителів.
9. Графік підвищення кваліфікації на поточний навчальний рік, звіту про курсову підготовку.
10. Графік проведення контрольних робіт.
11. Графік моніторингових контрольних робіт.
12. Перспективний план вивчення стану викладання предметів на 5 років.
13. Графік вивчення стану викладання предмету в поточному навчальному році.
14. Графік проведення відкритих уроків і позакласних заходів вчителями.
15. Адреси перспективного педагогічного досвіду.
16. Зведена діагностична карта вчителів (відомості про професійні потреби і здобутки).
17. План проведення і матеріали предметного тижня.
18. Примірники навчальних програм, їх навчально-методичне забезпечення.
19. Програми факультативних курсів, спецкурсів, курсів за вибором.
20. Плани роботи з молодими і новими вчителями.
21. Матеріали внутрішньо-шкільного аналітичного контролю: інформаційні, аналітичні довідки, результати моніторингових досліджень рівня навченості учнів з предметів, діаграми результативності учнів в предметних олімпіадах, інтелектуальних конкурсах, змаганнях.
22. Протоколи засідань ШМО.
23. Нормативні документи щодо викладання предметів.
24. Методичні рекомендації всіх рівнів.
25. Рекомендації ШМО, окремих вчителів.
26. Картотека перспективного педагогічного досвіду членів ШМО.
27. Видавничі матеріали членів ШМО. 
Документальна база даних про вчителів, які викладають предмет
	Прізвище, ім’я, по батькові
	 


	Освіта
	 

	Спеціальність за дипломом
	 

	Який ВНЗ закінчив
	 

	Рік закінчення
	 

	Загальний педагогічний стаж
	 

	Стаж роботи в даному закладі
	 

	Який предмет викладає
	 

	В яких класах
	 

	Курси підвищення кваліфікації (рік, місце)
	 

	Категорія за останньою атестацією (рік)
	 

	Звання
	 

	Нагороди
	 

	Друковані авторські роботи (де, коли надруковані)
	 

	Методична проблема над якою працює вчитель
	 

	Фахова тема, над якою працює вчитель
	 






Технологічна карта вивчення ____________________________
(назва предмета) 
 
у 20__ -20__ навчальному році

Вчитель _____________________________________________________________
	Клас
	Предмет
	Навчальна програма
	Навчально-методичне забезпечення

	 
	 
	 
	 


Календарно- тематичний план на 20__ -20___ навчальний рік 

1. П.І.П вчителя ___________________________________________________ 
2. Предмет _______________________________________________________ 
3. Класи _________________________________________________________
4. Програма ______________________________________________________ 
5. Кількість годин на тиждень _______________________________________ 
6. У тому числі ___________________________________________________ 
7. Контрольних робіт за планом _____________________________________ 
8. Адміністративних контрольних робіт _______________________________ 
9. Моніторингових контрольних зрізів знань __________________________ 
10. Тематичні оцінювання ___________________________________________ 
11. Базовий підручник ______________________________________________ 
12. Альтернативні підручники і посібники _____________________________ 
13. Додаткова навчальна література ___________________________________ 
Результативність роботи вчителя
	Прізвище , ім’я, по батькові
	 

	1
	2
	3

	Усього навчалось учні у минулому році
	 
	 

	% якості навченості за останній навчальний рік
	 
	 

	Загальна кількість учнів-учасників (призерів) учнівських інтелектуальних конкурсів і змагань
	районних
	учасники
	призери

	
	міських
	 
	 

	
	обласних
	 
	 

	
	всеукраїнських
	 
	 

	
	міжнародних
	 
	 

	Загальна кількість учнів-учасників (призерів) Всеукраїнських предметних олімпіад
	І етап (шкільний)
	 
	 

	
	ІІ етап (районних)
	 
	 

	
	ІІІ етап (обласний)
	 
	 

	
	ІV етап (всеукраїнський)
	 
	 

	Загальна кількість учнів –слухачів МАН (призерів)
	І етап (районний)
	 
	 

	
	ІІ етап (обласний)
	 
	 

	
	ІІІ етап (всеукраїнський)
	 
	 

	Застосування продуктивних технологій
	 

	Кількість і результативність відкритих уроків
	 
	 

	Особиста участь у конкурсах фахової майстерності: «Учитель року» тощо
	 

	Участь учителя в роботі фахових семінарів (шкільних, районних, обласних)
	 

	Наявність друкованих робіт, авторських розробок
	 

	Навчання випускників за предметним напрямком
	 

	Стан предметного кабінету (% оплати)
	 

	Робота в ШМО
	 

	Робота в РМО
	 


Оцінка діяльності вчителя (з метою атестації) 
	Прізвище, ім’я, по батькові

	 
Критерії
	Оцінка

	
	колег
	психолога
	учнів

	1
	2
	3
	4

	1
	Доступність викладу нового матеріалу
	 
	 
	 

	2
	Уміння пояснити складні місця
	 
	 
	 

	3
	Уміння своєчасно зняти втому в класі
	 
	 
	 

	4
	Надання індивідуальної допомоги
	 
	 
	 

	5
	Об’єктивність оцінювання знань
	 
	 
	 

	6
	Зацікавленість в успіхах учнів, якісній роботі
	 
	 
	 

	7
	Вимогливість
	 
	 
	 

	8
	Культура мови, дикція
	 
	 
	 

	9
	Загальна ерудиція
	 
	 
	 

	10
	Зацікавленість у підвищенні фахового і методичного рівня
	 
	 
	 

	11
	Авторитет серед учнів, батьків, вчителів
	 
	 
	 

	12
	Участь у реалізації плану роботи школи, методичного об’єднання
	 
	 
	 

	13
	Індивідуальність (риси, які характеризують своєрідність роботи вчителя)
	 
	 
	 

	14
	Загальнолюдські якості
	 
	 
	 

	15
	Уміння налагодити партнерські стосунки
	 
	 
	 


